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REGULAMIN FUNKCJONOWANIA
SYSTEMU BIBLIOTECZNO - INFORMACYJNEGO
POLITECHNIKI WARSZAWSKIE]

§1
W Politechnice Warszawskiej dziata system biblioteczno-informacyjny (zwany dalej
SBI), do ktérego naleza: Biblioteka Gléwna i biblioteki specjalistyczne. Biblioteki
specjalistyczne  wchodza w  sklad wydziatéw, instytutéw, katedr, studiéw
ogdlnouczelnianych lub innych jednostek organizacyjnych.

Zadania 1 strukturg organizacyjng Biblioteki Gléwnej okresla jej regulamin
organizacyjny. W strukturze organizacyjnej Biblioteki Gléwnej dzialaja komérki
organizacyjne, zwane Filig lub Punktem Bibliotecznym, ktére moga realizowaé zadania
bibliotek specjalistycznych.

Biblioteka specjalistyczna jest wyodrebniong komérkg organizacyijna, identyfikowang
w SBI numerem nadanym przez Zespol ds. Systemu Zarzadzania Jakoscig
w Administracji.

Biblioteka  specjalistyczna, zapewnia obstuge  biblioteczna, bibliograficzna
iinformacyjng pracownikéw, doktorantow i studentéw jednostki, w ktérej strukturze
organizacyjnej funkcjonuje, a takze cafej Uczelni i uzytkownikéw spoza Politechniki
Warszawskiej, w zakresie okreslonym przez organizatora.

Do zadan biblioteki specjalistycznej nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie racjonalnej polityki gromadzenia zbioréw bibliotecznych zgodnie
z zasadami okres$lonymi w § 3;

2) prowadzenie biezgcej ewidencji materialéw bibliotecznych pozyskiwanych ze
srodkéw publicznych, daréw lub wymiany zgodnie z zasadami okreslonymi
w Rozporzadzeniu  Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materialéw bibliotecznych
(Dz. U. 2008 nr 205 poz. 1283);

3) udostgpnianie zbioréw i $wiadczenie ustug informacyjnych na zasadach

okreslonych w  Regulaminie udostepniania zbioréw | $wiadczenia ustug
informacyjnych.

§2
Zasady tworzenia, przeksztalcania i znoszenia bibliotek specjalistycznych okresla Statut
PW.
Aktualng listg jednostek tworzacych SBI, na wniosek dyrektora Biblioteki Glownej, po
zaopiniowaniu przez Zespét ds. Systemu Zarzadzania Jakoscig w Administracji,
zatwierdza Rektor.
Listg, o ktdrej mowa w ust.3 podaje si¢ do publicznej wiadomosdci na stronach serwisu
internetowego Biblioteki Gtéwne;j.
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§3
Do podstawowych zadan systemu biblioteczno-informacyjnego nalezy:

1) zapewnienie dostepu do literatury naukowej i dydaktycznej zgodnie z profilem
dziatalnosci Uczelni przez dobér, fachowe opracowanie, wlasciwe przechowywanie
i udostepnianie materialéw bibliotecznych oraz $wiadczenie ustug informacyjnych;

2) prowadzenie, we wspdlpracy z wiasciwymi jednostkami Uczelni, prac
bibliograficznych ~ dokumentujacych  dorobek  pismienniczy i wydawniczy
pracownikéw Uczelni, jej doktorantéw i studentow:

3) informowanie o zbiorach bibliotecznych i ustugach informacyjnych oferowanych
przez jednostki SBI;

4) udzial w ksztalceniu doktorantéw oraz studentéw przez organizowanie
i prowadzenie zaje¢ dydaktycznych, wystaw i pokazéw promujacych zbiory
biblioteczne, zrédia informacji i efektywne metody korzystania z nich;

5) ochrona  zbioréw  bibliotecznych  stanowigcych  wlasno$¢  Politechniki
Warszawskiej:

6) wspoldziatanie z bibliotekami naukowymi w kraju i zagranica oraz innymi
instytucjami i organizacjami w rozwoju najnowszych technologii i metod pracy
bibliotek, aktualizacji zbioréw bibliotecznych, $wiadczeniu ustug bibliotecznych
i informacyjnych oraz realizacji szkolen.

Jednostki tworzace SBI moga takze realizowac inne zadania w zakresie dziatalnosci
bibliotecznej i informacyjnej, w tym ustugowe, dydaktyczne i naukowe na rzecz
pracownikéw, doktorantéw i studentéw, a takze jednostek organizacyjnych Politechniki
Warszawskiej.

§ 4

W celu zapewnienia odpowiedniego poziomu ustug bibliotecznych i informacyjnych
oraz uproszczenia przeptywu danych pomiedzy jednostkami SBI, a takze do jednostek
administracji centralnej Politechniki Warszawskiej, jednostki SBI wspélnie stosuja
system elektroniczny, ktérego elementami sg: centralny katalog zbioréw bibliotek PW
oraz baza kont bibliotecznych, zwany dalej zintegrowanym systemem bibliotecznym.

Za wybor oraz biezaca eksploatacje zintegrowanego systemu bibliotecznego, a takze
jego dostgpnosc dla wszystkich jednostek SBI odpowiada Biblioteka Gtéwna.
Zintegrowany system biblioteczny funkcjonujacy w Politechnice Warszawskiej
zapewnia:

1) ewidencj¢ inwentarzowg wszystkich materialéw bibliotecznych finansowanych
z budzetu Uczelni oraz innych $rodkéw publicznych rozliczanych przez Uczelnie
oraz otrzymywanych z daréw i wymiany;

2) jednolite zasady opracowania formalnego i rzeczowego materialdw bibliotecznych
gromadzonych w jednostkach SBI;

3) biezaca informacjg o stanie dostgpnosci materialéw bibliotecznych w jednostkach
SBIL;

4) platformg wspdipracy z innymi bibliotekami w kraju i poza jego granicami
w zakresie informacji bibliograficznej i katalogowe;.
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§

Zrodlo oraz wysoko$¢ finansowania Biblioteki Gléwnej, okresla plan rzeczowo-
finansowy Politechniki Warszawskiej.

Za sporzadzenie planu rzeczowo-finansowego Biblioteki Gtéwnej odpowiada dyrektor
Biblioteki Giéwnej. Dyrektor Biblioteki Gléwnej jest zobowigzany do przekazania
planu rzeczowo-finansowego do wiadomosci radzie bibliotecznej, w terminie do 2
tygodni od zatwierdzenia planu przez Kanclerza.

Zrédto oraz wysokosé finansowania zakupu zbioréw dla biblioteki specjalistyczne;.
okresla, kierownik jednostki w sktad ktérej wchodzi biblioteka, tworzac roczny plan
rzeczowo-finansowy tej jednostki.

Za planowanie i realizacje zadan wynikajacych z planu rzeczowo — finansowego
jednostki w zakresie zakupu zbioréw w bibliotece specjalistyczne; odpowiada jej
kierownik.

Kierownik biblioteki specjalistycznej jest zobowiazany do przekazania informacji
o planowanych srodkach na zakup zbioréw bibliotecznych, sporzadzona na podstawie
planu  rzeczowo-finansowego jednostki w sklad ktérej wchodzi biblioteka
specjalistycznej, do wiadomosei radzie bibliotecznej w terminie do 2 tygodni od
zatwierdzenia planu przez Kanclerza.

Materialy biblioteczne, ktérych zakup jest finansowany ze srodkéw publicznych,
podlegaja ewidencji w inwentarzach danej jednostki, oraz dokumentacji finansowo-
ksiegowej prowadzonej przez jednostki administracji centralnej Politechniki
Warszawskiej.

§6

Jednostki SBI prowadza racjonalng polityke gromadzenia zbioréw bibliotecznych
zapewniajgc dostep do biezgcej literatury naukowej, wydawnictw informacyjnych oraz
pismiennictwa i innych materialéw wspierajacych procesy dydaktyczne i naukowe
realizowane w obstugiwanej przez nie jednosice.

Biblioteka Glowna koordynuje realizacje polityki gromadzenia materiatéw
bibliotecznych w jednostkach SBI w zakresie zakupéw realizowanych centralnie,
z uwzglednieniem zglaszanych przez  jednostki SBI potrzeb. Biblioteka Gléwna
stwarza mozliwosci wspdtdziatania jednostek SBI w zakresie prowadzenia
i realizowania wspdlnej polityki gromadzenia zbioréw bibliotecznych w Politechnice
Warszawskie;j.

Biblioteka Giéwna odpowiada za realizacje polityki udostepniania licencjonowanych
materialow bibliotecznych, finansowanych z jej budzetu i udostepnianych wszystkim
pracownikom, doktorantom i studentom Uczelni. Materiaty biblioteczne dostepne na
zasadach licencji uzupetniajg i rozszerzaja zbiory biblioteczne, do ktérych Politechnika
Warszawska nabyla prawa wieczystego przechowywania.
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§7

Jednostki SBI prowadzg wspdlnie biezaca dziatalnosé informacyjna o zZrédtach
informacji i zasadach korzystania z nich.

Biblioteka Giéwna koordynuje dzialania w zakresie opracowania i upowszechniania
materialéw informacyjnych o zbiorach bibliotecznych i ustugach informacyjnych
oferowanych w jednostkach SBI.

Biblioteka Gtéwna koordynuje dziatania w zakresie gromadzenia i ewidencji dorobku
naukowego, dydaktycznego i technicznego pracownikéw, doktorantéw i studentéw PW.

Biblioteka Gléwna opracowuje i udostepnia jednostkom SBI materialy instruktazowe,
dydaktyczne i pomocnicze, na potrzeby jednostek SBI $wiadczacych ustugi
informacyjne, dydaktyczne i szkoleniowe realizowane w tych jednostkach, a takze
stuzace podnoszeniu kwalifikacji z zakresu bibliotekoznawstwa i informacji naukowe;j
pracownikéw oraz innych oséb $wiadczacych prace i dziatajacych na rzecz jednostek
SBL

Biblioteka Gtéwna podaje do publicznej wiadomosci na stronach serwisu internetowego
Biblioteki Gléwnej informacje o dostepnych w jednostkach SBI zbiorach
bibliotecznych, oferowanych ustugach i zasadach funkcjonowania SBL

§8

Pracownicy oraz inne osoby $wiadczace prace i dziatajace na rzecz jednostek SBI sg
zobowiazane do ustawicznego ksztalcenia i podnoszenia kwalifikacji zawodowych,
w szczegllnosci w zakresie obstugi zintegrowanego systemu bibliotecznego oraz
obstugi systemdw informacyjno-wyszukiwawczych zapewniajacych dostep do literatury
naukowej, a takze w zakresie najnowszych technik i metod pracy w bibliotece.

Biblioteka Glowna jest zobowigzana do organizacji na potrzeby SBI szkolen, praktyk
1 stazy wspierajacych ustawiczne ksztafcenie i podnoszenie kwalifikacji zawodowych.
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