POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie 1582010
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia ffgrudnia 2010r.

zmieniajace zarzadzenie nr 12/2008 Rektora Politechniki Warszawskiej w sprawie jednostek
organizacyjnych administracji centralnej Politechniki Warszawskiej — zmiana zakresu dzialania
Biura Spraw Studenckich

Na podstawie § 121 ust. 2 Statutu PW zarzadza sie, co nastepuje:

§1

W zarzadzeniu Rektora Politechniki Warszawskiej nr 12/2008 z dnia 31 marca 2008 r. w
sprawie jednostek organizacyjnych administracji centralnej Politechniki Warszawskiej w
zalaczniku nr 2 do zarzadzenia — Jednostki organizacyjne administracji centralnej Politechniki
Warszawskiej - w § 10 ust, 2 otrzymuje brzmienie:

..2. Zakres dziatania Biura Spraw Studenckich obejmuje:

1y

4)

5)

6)

7)
8)

9)

prowadzenie dzialalno$ci informacyjnej dla studentow i doktorantdw oraz pracownikow
podstawowych jednostek organizacyjnych Uczelni w zakresie obowiagzujacych
przepisow dotyczacych studentow i doktorantow;
inicjowanie i merytoryczny udzial w tworzeniu wewnetrznych aktéw prawnych w
zakresie objetym pracqg Biura;
inicjowanie i organizowanie szkolen dla pracownikéw dziekanatéw oraz Samorzadu
Studentéw, wydzialowych komisji stypendialnych oraz Odwolawczej Komisji
Stypendialnej w zakresie spraw studenckich i spraw socjalnych doktorantow, w tym
zmian w przepisach;
dzialania w zakresie spraw zdrowotnych studentdéw, w tym obcokrajowcéw:
a) wspdlpraca z placéwkami stuzby zdrowia,
b) nadzor i koordynacja akcji badan lekarskich, ktérych zakres ustalany jest przez
prorektora wlasciwego ds. studenckich,
¢) udzielanie informacji dotyczacych ubezpieczen zdrowotnych oraz ustug
medycznych kierowanych do studentow;
dzialania w zakresie poradnictwa psychologicznego pomocy psychoterapeutycznej dla
studentow i doktorantow;
obstuge procesu wydatkowania $rodkow z
a) Funduszu Pomocy Materialnej dla Studentdw i Doktorantéw w zakresie Funduszu
Odwolawczego.,
b) Funduszu Kulturalno-Wychowawczego dla Studentéw i Doktorantéw,
c¢) Wiasnego Funduszu Stypendialnego, w tym koordynacja procesu wystawiania PIT
dla studentdéw i doktorantow;
sporzadzanie planu przychodéw i wydatkéw Funduszu Pomocy Materialnej dla
Studentéw i Doktorantéw w czesei dotyczacej stypendiow;
udzial w procesie corocznego podziatu $rodkéw Funduszu Pomocy Materialnej dla
Student6éw i Doktorantéw na poszezegdlne podstawowe jednostki organizacyjne PW;
koordynacj¢ procesu przyznawania stypendiéw z Funduszu Pomocy Materialnej dla
Studentéw i Doktorantow PW;



10) nadzér merytoryczny nad programem komputerowym ,,Stypendia®, do obshugi
stypendiéw przyznawanych w PW:

11) nadzoér merytoryczny nad programem komputerowym do obstugi kredytéw studenckich
wPW,;

12) nadzor merytoryczny i obstuge administracyjng stypendiow fundowanych oraz
stypendidw asystenta-stazysty;

13) obstugg administracyjng stypendiéw ministra wlasciwego ds. szkolnictwa WYZSZego;

14) obstuge administracyjng refundacji stypendium Rzadu Polskiego dla studentéw —
cudzoziemcdw;

15)obsluge administracyjng stypendiéow z Wlasnego Funduszu Stypendialnego, dla
studentéw wyjezdzajacych w ramach Programu Erasmus:

16) obstuge administracyjng stypendium im. dr Mariana Kantona:

17) wspolprace z Samorzadem Studentéw w zakresie pomocy w rozwigzaniu zglaszanych
przez Samorzad spraw socjalnych studentdw oraz spraw dyscyplinarnych;

18) prowadzenie indywidualnych konsultacji i porad dla studentéw w zakresie spraw
studenckich i socjalnych doktorantdw:

19) wspolprace z Pelnomocnikiem Rektora ds. Walki z Uzaleznieniami w zakresie dziatan
podejmowanych na rzecz studentow;

20) obstugg administracyjno-biurowg, Biura Samorzadu Studentéw, komisji dyscyplinarnych
ds. studentow i doktorantdw oraz rzecznikéw dyscyplinarnych ds. studentow;

21) przygotowywanie lub udzial w przygotowywaniu sprawozdan i materialow dla celéw
sprawozdawczych Uczelni, w zakresie dziatan Biura;

22) nadzér i koordynowanie w PW spraw dotyczacych kredytéw i pozyczek studenckich;

23) kontrolg i rozliczanie studenckich praktyk obowiazkowych krajowych i zagranicznych;

24) obstuge administracyjna spraw dotyczacych mediéw studenckich;

25) obstugg finansowq dziatalnosci Schroniska Studenckiego ,,Koliba™.”

§2

Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.

REKITOR

prof. dr hab.|inz. Wlodzimierz Kurnik
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