Ujednolicony tekst zaradzenia uwzgédnia zmiane wprowadzong zarzadzeniem kanclerza nr 3/2010
POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 3/2009
Kanclerza Politechniki Warszawskiej
z dnia 6 sierpnia 2009 r.

w sprawie ustalenia zakresow dziatania zagbcow kanclerza

Na podstawie § 132 Statutu PW, w uzgodnieniu z étekt Politechniki
Warszawskiej zagglza s¢, co hasipuje:

§1

1. Zarzmdzenie okréla zakresy dziatania zagicOw kanclerza Politechniki Warszawskiej.
2. Sprawy obgte zakresem dziatania kanclerza, nie wymienion&\®-§ zarzdzenia naley do
jego wyhcznej kompetencji, chybae przepis szczegdlny stanowi inaczej.

§2

Zakres dziatania zagicy kanclerza ds. dziatals@ podstawowej:

1) organizacyjny i merytoryczny nadzor nad dziatabi® ZaktaduZywienia Zbiorowego oraz
organizacyjny nadzor nad dziatake Biura ds. Promociji i Informaciji, Biura ds. Prggjna
Studia, Biura Karier, Biura Spraw Studenckich, Chakademickiego Politechniki
Warszawskiej, doméw studenckich, Dziatu ds. Studibwiatu Ewidencji Studentéw -
Sekretariatu Szkoty, Orkiestry Rozrywkowej Politeitth Warszawskiej, Teatru Politechniki
Warszawskiej, Zespotu Rigi i Tanca, obejmujcy w szczegolngi:

a) akceptagj planow rzeczowo-finansowych w/w jednostek,

b) opiniowanie wnioskéw o zatrudnienie, wynagrodzeunlgranie i nagradzanie ich
pracownikéw,

¢) wnioskowanie wysokii premii, w tym dodatkowej, dla kierownikow oraz
wnioskowanie w sprawach awansowania i zmian wyragzgnia;

2) podpisywanie umoéw zlecenia i umow o dzieto w sprawazakresu dziatania
nadzorowanych jednostek;

3) opiniowanie projektéw wewgtrznych aktow prawnych, zazanych z zakresem dziatania;

4) podejmowanie decyzji w sprawach przyznawamimdcze: z Zaktadowego Fundus&wiadcze

Socjalnych;
5) prowadzenie spraw dotygzych medycyny pracy, a w szczegdcio
a) udziat w pracach komisji przetargowej w procesi¢amiania wykonawcywiadcze
w zakresie medycyny pracy i baddodatkowych dla pracownikow,
b) przygotowywanie projektéw uméwswiadczenia okrédone w lit. a;

6) udziat w Rektorskiej Komisji ds. Stby Zdrowia;

7) akceptacja list wynagrodaeraz wykonywanie dyspozycji finansowych do banku;

8) uzgadnianie planu remontéw domoéw studenckich fioaasych z funduszu pomocy
materialnej dla studentéw i doktorantow;

9) podpisywanie umow zlecenia i uméw o dzieto finangoych z funduszu kulturalno -
wychowawczego studentovéiodkow finansowych na dziatalionaukowo - kulturala
doktorantéw;

10)opiniowanie projektow uméw o udeshnienie powierzchni i pomieszazg domach
studenckich;

11)wykonywanie nadzoru nad realizagbstugi administracyjnej Uniwersytetu TrzeciegoeWi
Politechniki Warszawskiej;



12)scista wspotpraca z prorektorem ds. studenckichravgach zwazanych z organizagpycia
studenckiego;
13)wykonywanie innych pole@eRektora, prorektoréw i kanclerza awanych z zakresem dziatania.

§3

Zakres dziatania zagicy kanclerza ds. technicznych:

1) merytoryczny i organizacyjny nadzér nad dziatatip Administracji Budynkow
Mieszkalnych, Dziatlu Administracyjno-GospodarczeDaiatu Nadzoru Inwestorskiego,
Dzialu Przygotowania Inwestycji i Remontow, Dzidtlalekomunikacji i Zaktadu
Konserwacyjno-Remontowego, obejay w szczegolndi:

a) akceptagj plandw rzeczowo-finansowych w/w jednostek,

b) opiniowanie wnioskéw o zatrudnienie, wynagrodzeul&ranie i nagradzanie ich
pracownikow,

c) wnioskowanie wysokgi premii, w tym dodatkowej oraz w sprawach awareoia i
zmian wynagrodzenia dla kierownikow;

2) podpisywanie umow zlecenia i umow o dzieto w spre@wazakresu dziatania
nadzorowanych jednostek;

3) opiniowanie projektow wewgtrznych aktow prawnych, zazanych z zakresem dziatania;

4) podpisywanie z pracownikami administracji centrgldektorantami i studentami uméw o
zwrot kosztow za zywanie pojazdow prywatnych do celow ghowych;

5) uzgadnianie planéw inwestycyjnego i remontowegdt@&diniki Warszawskiej na dany
rok budzetowy;

6) nadzor nad procesem inwestycji i remontow prowagezomprzez jednostki
organizacyjne administracji centralnej do wact®B0 min. zi.;

7) Sscista wspoltpraca z zagtca kanclerza ds. rozwoju w zakresie strategicznyalestycji
Uczelni;

8) nadzor nad procesem inwentaryzaciji i likwidacji WP

9) uzgadnianie projektéw umow o udgshianie powierzchni i pomieszaz& odniesieniu do
obiektow kedacych w dyspozycji administracji centralnej;

10)wykonywanie innych pole@eRektora, prorektorow i kanclerza zwanych z zakresem
dziatania.

§4

Zakres dziatania zagicy kanclerza ds. rozwoju:

1) merytoryczny i organizacyjny nadzor nad dziatétig Biura ds. Projektu ,, Program
Rozwojowy Politechniki Warszawskiej”, Biura ds. Raju, Biura Funduszy
Strukturalnych i Dzialu ZaméwiePublicznych, obejmuygy w szczegolnsei:

a) akceptagj plandw rzeczowo-finansowych w/w jednostek,

b) opiniowanie wnioskdéw o zatrudnienie, wynagrodzeulgranie i nagradzanie ich
pracownikow,

c) wnioskowanie wysokii premii, w tym dodatkowej oraz w sprawach awaresoa i
zmian wynagrodzenia dla kierownikow;

2) podpisywanie uméw zlecenia i umow o dzieto w sprawazakresu dziatania
nadzorowanych jednostek;

3) opiniowanie projektéw wewgtrznych aktéw prawnych, zagzanych z zakresem dziatania;

4) $cista wspolpraca z zagica kanclerza ds. technicznych w zakresie strategidzny
inwestycji Uczelni;

5) realizowanie procesu udzielania zamawpeiblicznych bdacych w kompetencji
kanclerza;

6) nadzér nad realizacprojektow wspotfinansowanych zeodkow funduszy strukturalnych;



7) nadzér nad realizacprojektow prowadzonych wspélnie z ddem Miasta St. Warszawy
oraz samorgdem wojewddztwa mazowieckiego;

8) nadzér nad procesem przygotowywania dokumentévacakkerze strategicznym,
w tym w szczegolnizi wieloletnich planow dziatania i planow realizgmjojektow;

9) nadzér nad dziataniami w zakresie prac koncepcyimytanistycznych oraz
zaradzania realizagjprojektéw parkéw naukowych, naukowo-technologiaciny
inkubatoroéw akademickich, przeesiorczdici, technologicznych i innowaciji;

10) wykonywanie innych pole@eRektora, prorektoréw i kanclerza awanych z zakresem
dziatania.

§5

1. Zakres dziatania zagicy kanclerza - kwestora:

1) merytoryczny i organizacyjny nadzér nad dziatdbig Dziatu Ewidenciji Majtku,
Dziatu Finansowego, Dziatlu Kosztéw i Dekretu orazdbu Ptac, obejmugy w
szczegolnéci:

a) akceptagj planu rzeczowo-finansowego w/w jednostek,

b) opiniowanie wnioskéw o zatrudnienie, wynagrodzeulgranie i nagradzanie
ich pracownikow,

C) wnioskowanie wysok&i premii, w tym dodatkowej oraz w sprawach
awansowania i zmian wynagrodzenia dla kierownikow;

2) opiniowanie projektow wewgtrznych aktéw prawnych zwzanych z zakresem
dziatania;

3) wykonywanie innych pole@eRektora, prorektorow i kanclerza zwanych z
zakresem dziatania.

2. Pozostate obowzki i kompetencje kwestora okiteja odiebne przepisy.

§6

Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

p.o. KANCLERZ

dr inz. Krzysztof Dziedzic



