POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr ﬁf‘ /2009
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 4 marca 2009 r.

w sprawie systemu identyfikacji jednostek i komorek organizacyjnych Politechniki
Warszawskiej
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Na podstawie § 54 ust. 1 pkt 18 Statutu PW zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ system identyfikacji jednostek i komérek organizacyjnych Politechniki
Warszawskiej.

Identyfikacja jednostek i komérek organizacyjnych Politechniki Warszawskiej obejmuje

nastepujace elementy:

1) nazwe;

2) symbol literowy, skladajacy sie z nie wiecej niz szesciu liter, odpowiadajacy nazwie
jednostki lub komérki organizacyjne;j, zwany dalej Symbolem, réznigey sie od
Symboli innych jednostek i komédrek organizacyjnych PW;

3) kod Systemu Obshugi Studiéw, Nauki i Administracji SAP, zwany dalej Kodem,
nadawany zgodnie z Zasadami nadawania koddw jednostkom i komérkom
organizacyjnym Politechniki Warszawskiej, stanowigcymi zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

Elementy identyfikacji, o ktérych mowa w ust. 2, sg ustalane w wewnetrznym akcie
prawnym dotyczacym utworzenia lub przeksztalcenia jednostki albo komorki

organizacyjnej.

§2

. Zespol ds. Systemu Zarzadzania Jakoscia w Administracji, zwany dalej Zespolem,

koordynuje nadawanie Symboli i Kodéw oraz prowadzi ich ewidencje.

Projekty wewnetrznych aktéw prawnych, dotyczacych utworzenia, zniesienia lub
przeksztatcania jednostek i komorek organizacyjnych, po uzgodnieniu ich treéci i
zaopiniowaniu przez wiasciwe osoby i jednostki organizacyjne, w tym przez Biuro Spraw
Osobowych, sg kierowane do Zespolu, ktory proponuje Symbole i Kody.

Wewngtrzne akty prawne, o ktérych mowa w ust, 2, powinny by¢ wydawane na co najmniej
30 dni przed utworzeniem, zniesieniem lub przeksztalceniem jednostek lub komérek
organizacyjnych.



o

Elektroniczng wersje aktow, o ktérych mowa w ust. 3, nalezy przekaza¢ do Zespolu, w
terminie 7 dni od ich podpisania.

Wykaz Symboli i Kodéw jednostek i komérek organizacyjnych PW jest publikowany w
drodze decyzji Rektora.

§3

. Kierownicy podstawowych, pozawydziatowych, mig¢dzywydzialowych i utworzonych w

trybie § 38 Statutu PW jednostek organizacyjnych oraz dyrektor Biblioteki Glownej, w
terminie 30 dni od dnia wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia, przekaza do Zespolu
stosowane lub proponowane Symbole kierowanych przez siebie jednostek oraz stosowane
lub proponowane nazwy i Symbole ich wewnetrznych jednostek i komérek
organizacyjnych, wraz z odpowiednimi aktami dotyczgcymi utworzenia tych jednostek i
komorek.

Po przeanalizowaniu informacji, o ktérych mowa w ust. 1, Zespdl przygotowuje dla Rektora
stanowisko w sprawie wydania lub zmiany odpowiednich wewnetrznych aktéw prawnych.
niezbednych dla ustalenia prawidlowych Symboli i Kodéw Jednostek i komorek
organizacyjnych PW, zgodnie z niniejszym zarzadzeniem.

W odniesieniu do jednostek i komdrek organizacyjnych PW, dla ktorych w dniu wejscia w
zycie niniejszego zarzadzenia nie stwierdzono wiasciwego aktu tworzacego te jednostki i
komorki, Rektor lub kierownik wiasciwej jednostki organizacyjnej, okreslonej w Statucie
PW, wydadza odpowiednie akty prawne potwierdzajgce utworzenie tych jednostek i
komorek oraz ustalajace ich Symbole i Kody. Postanowienia § 2 stosuje sie odpowiednio.

§ 4

Numery ewidencji ksiegowej jednostek i komérek organizacyjnych, nadane przed dniem
wejscia w Zycie niniejszego zarzadzenia, obowigzuja do dnia poprzedzajgcego dzien
wprowadzenia do uzytkowania w Uczelni nowego systemu finansowo ksiegowego.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr hab. inz. Wlodzimierz Kurnik
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