POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Pismo okolne nr .. 77... /2008
Kanclerza Politechniki Warszawskiej
z dnia .2 & pazdziernika 2008 r.

w sprawie podpisywania list obecnosci przez kierownikéw jednostek organizacyjnych
administracji centralne;

Na podstawie § 130 Statutu PW, w zwigzku z § 15 ust. | Regulaminu
organizacyjnego Politechniki Warszawskiej bedacego zatacznikiem do zarzadzenia Rektora
nr 6/2008 w sprawie wprowadzenie Regulaminu organizacyjnego Politechniki Warszawskiej

ustala sig

1. Oddnia 1 listopada 2008 r. kierownicy jednostek organizacyjnych administracji
centralnej obowiazani sa podpisywaé liste obecnosci w nastepujacym porzadku:

1) w sekretariacie Kanclerza — kierownicy :

a)
b)
c)
d)
¢)
f)

g)
h)

Biura ds. Funduszy Strukturalnych,
Biura ds. Nauki,

Biura Organizacyjno Prawnego,
Biura Rektora,

Biura Spraw Osobowych,

Dziatu Ekonomicznego,

Dziatu ds. Szkolen,

Dzialu Inwentaryzacji,

Dziatu Socjalnego,

Dzialu Spraw Obronnych,

Dzialu Zamowien Publicznych,
Inspektoratu Ochrony Przeciwpozarowej,

m) Strazy Akademickie],

n)
0)
p)
Q)
r)
5)
t)
u)

Uczelnianego Laboratorium Badan Srodowiskowych,

Zespotu ds. Systemu Zarzadzania Jakoscia;

Inspektoratu Bezpieczenstwa i Higieny Pracy,

Zespotu Kontroli Wewngtrzne;j,

Zespotu Audytu Wewngtrznego,

Kancelarii Tajnej,

Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych,

Biuro ds. Projektu ,, Ekologiczna Rewitalizacja Politechniki Warszawskiej”;

2) w sckretariacie Zastgpcy Kanclerza ds. Dzialalno$ci Podstawowej —
kierownicy:

2)
b}
¢)
d)
e)
f)

Biura ds. Promocji 1 Informacji,

Biura ds. Przyje¢ na Studia,

Biura Karier,

Biura Spraw Studenckich,

Choéru Akademickiego Politechniki Warszawskiej,
Dziatu ds. Studidéw,



g) Dziatu Ewidencii Studentow,
h) Orkiestry Rozrywkowej Politechniki Warszawskie;,
i} Zespotu Piesni i Tanca Politechniki Warszawskie;j;

3) w sekretariacie Zastepcy Kanclerza ds. Technicznych — kierownicy:
a) Administracyi Budynkow Mieszkalnych,
b) Dzialu Administracyjno Gospodarczego,
¢) Dziatu Nadzoru Inwestorskiego,
d) Dzialu Przygotowamnia Inwestycji 1 Remontow,
¢) Dzialu Telekomunikacji,
fy Zaktadu Konserwacyjno Remontowego;

4) w sekretariacie Kwestora - kierownicy:
ay Dzialu Ewidencji Majatku,
b) Dziatu Finansowego,
¢) Dzialu Kosztéw i1 Dekretu,
d} Dziatu Ptac;

5) w podleglych sobie jednostkach — kierownicy :
a) Domu Studenckiego ,,Pineska — Tulipan”,
b) Domu Studenckiego ,,Bratniak — Muszelka”,
¢) Domu Studenckiego ,,Akademik”,
d) Domu Studenckiego ,,Babilon”,
e} Domu Studenckiego ,,Mikrus”,
f) Domu Studenckiego ,,Riviera”,
g) Domu Studenckiego ,, Tatrzanska”,
h) Domu Studenckiego ,, Ustronie”,
i} Domu Studenckiego ,,Zaczek”
1) Domu Goscinnego ,,.Sezam” .

. Pracownicy sekretariatow okreslonych wust. 1 pkt 1 - 4 przygotowuja i prowadza
listy obecnosci wskazanych powyzej kierownikow oraz prowadza ewidencjg ich
urlopdw, z zastrzezeniem ust. 3.

. Ewidencje urlopéw kierownikéw okreslonych wust. 1 pkt 1 lit. p—u prowadzi
Biuro Rektora — zgodnie z § 8 ust. 2 pkt 5 lit. a zalacznika nr 2 do zarzadzenia nr
12/2008 Rektora PW w sprawie jednostek organizacyjnych administracji centralnej
Politechniki Warszawskie;j.

. Kierownicy jednostek organizacyjnych okreslonych w ust.1 pkt 5 w podleglych sobie
jednostkach wskazuja miejsce przechowywania oraz pracownika odpowiedzialnego za
przygotowywanie i prowadzenie listy obecnoscei kierownika.

. Ewidencje urlopéw kierownikéw okreslonych w ust. 1 pkt 5 prowadzi sekretariat
Zastepcy Kanclerza ds. Dziatalnoéci Podstawowe;j.
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