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Zalacznik do zarzadzenia nr5/\/2008
Rektora PW zdnia 4 F czerwca 2008 r.

Regulamin organizacyjny Oficyny Wydawniczej Politechniki Warszawskiej

§1
Oficyna Wydawnicza Politechniki Warszawskiej, zwana dalej Oficyna, jest jednostka
organizacyjng Uczelni powolang do prowadzenia dzialalnosci wydawniczej
i poligraficznej, przede wszystkim do celow dydaktycznych i naukowych, zgodnie
z zasadami ustalonymi przez Senat.
Oficyna jest jednostka organizacyjng Uczelni podporzadkowana bezposrednio
kanclerzowi.

§2

. Nadzoér merytoryczny nad dzialalnoscig Oficyny sprawuje Rada Programowa Oficyny

Wydawniczej, zwana dalej Rada.

Do zadan Rady nalezy:

1) opiniowanie planoéw wydawniczych;

2) wyznaczanie recenzentow publikacji wydawanych przez Oficyne;
3) ustalanie wysokosci stawek honorariow autorskich;

4) opiniowanie projektéw zmian w strukturze organizacyjnej Oficyny.
Czlonkow Rady powoluje Rektor na okres kadencji organéw Uczelni.

§3
Przewodniczacym Rady jest prorektor wtasciwy ds. studiow.
Do zadan przewodniczacego Rady nalezy, w szczegolnosci:
1) organizowanie pracy Rady;
2) zatwierdzanie planoéw wydawniczych;
3) zatwierdzanie planéw rzeczowo finansowych Oficyny;
4) reprezentowanie Rady na zewnatrz;
5) zawieranie umow wydawniczych.

§4

Oficyna kieruje dyrektor Oficyny - redaktor naczelny, z ktdrym stosunek pracy

nawigzuje i rozwiazuje Rektor na wniosek kanclerza zaopiniowany przez Rade.

Do zadan dyrektora Oficyny nalezy w szczegdlnosci:

1) zarzadzanie mieniem Oficyny i dysponowanie jej srodkami finansowymi;

2) okre$lanie zakresow dzialania komérek organizacyjnych Oficyny oraz zakresow
obowigzkéw pracownikéw Oficyny;

3) przygotowywanie planéw wydawniczych i planéw rzeczowo finansowych Oficyny
oraz sprawozdan z ich wykonania;

4) wystepowanie z wnioskami w sprawach zwiazanych z zatrudnianiem pracownikdw
Oficyny oraz we wszystkich innych sprawach dotyczacych Oficyny;

5) podejmowanie decyzji we wszystkich sprawach dotyczacych Oficyny, nie
zastrzezonych do kompetencji organéw Uczelni, kanclerza lub Rady;

6) zapewnienie obstugi administracyjnej pracy Rady.

Dyrektor Oficyny jest przelozonym wszystkich pracownikéw Oficyny i odpowiada



przed kanclerzem za prace Oficyny.

4. Dyrektor Oficyny ma dwoch zastgpcow: zastgpee ds. ekonomiczno administracyjnych
1 zastepeg - szefa produkcji, z ktérymi stosunek pracy zawiera i rozwiazuje kanclerz,
na wniosek dyrektora Oficyny zaopiniowany przez Rade.

§5

1. Dyrektorowi - redaktorowi naczelnemu bezposrednio podlegaja nastepujace komorki
organizacyjne i stanowiska pracy:
1) Sekretarz;
2) Redakcja;
3) Skiad i Grafika Komputerowa.
2. Zastgpcy dyrektora ds. ekonomiczno administracyjnych bezposrednio podlegaja
nastepujace komorki organizacyjne i stanowiska pracy:
1) Sekcja Finansowo Ksiggowa, ktorej kierownikiem jest pelnomocnik kwestora
2) Stanowisko ds. Sprzedazy i Marketingu;
3) Kierownik Obiektu;
4) Stanowisko ds. Administracyjno Gospodarczych;
5) Magazynierzy.
Zastegpcy dyrektora - szefowi produkcji bezposrednio podlegajg nastepujace komorki
organizacyjne:
1) Drukarnia;
2) Mala Poligrafia;
3) Sekcja Przygotowania i Rozliczania Produkeji.
4. Stosunek pracy z pracownikami Oficyny na wniosek dyrektora Oficyny nawiazuje
1 rozwigzuje kanclerz, ktory dokonuje wszystkich innych czynnosei z zakresu prawa

pracy.
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§6

1. Oficyna jest jednostka samofinansujgca i prowadzacg, wyodrebniong wewnetrznie

w ramach Politechniki Warszawskiej, ksiegowosé.

Oficyna prowadzi swoja dziatalno$¢ na podstawie planéw rzeczowo - finansowych

sporzadzanych i zatwierdzanych zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych

przepisach wewnetrznych PW.

Oficyna moze swiadczy¢ uslugi wydawnicze 1 poligraficzne na rzecz podmiotow

spoza Uczelni.

4. Dzialalno$¢ Oficyny jest finansowana: ze $rodkdéw budzetowych Uczelni ujetych
w planie rzeczowo finansowym, dotacji z Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego oraz z wplywow uzyskanych z tytutu $wiadczonych ustug.

5. Szczegoélowe zasady finansowania Oficyny, w tym rozliczen z jednostkami Uczelni,
okreslaja odrgbne przepisy wewngtrzne.

6. Rozliczenia finansowe Oficyny sg prowadzone przez pelnomocnika kwestora PW.,
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§7

Zmian niniejszego Regulaminu dokonuje Rektor po zasiggnieciu opinii Senatu.



