POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzgdzenie nr £ /2011
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 2{ lutego 2011 r.

W sprawie zawierania przez Politechnike Warszawska uméw zlecenia i uméw o dzielo
z osobami fizycznymi

Na podstawie § 54 ust. 1 pkt 13 Statutu Politechniki Warszawskiej zarzadza sie, co

nastepuje:
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§1
Politechnika Warszawska, zwana dalej Uczelnia, moze zawieraé ze swoimi pracownikami
lub osobami fizycznymi spoza Uczelni umowy cywilnoprawne, zwlaszcza umowy

0 dzielo lub umowy zlecenia, na wykonanie prac zwiazanych z realizacjg zadan Uczelni.
. . ¢ i . 2
Zawarcie umowy cywilnoprawnej nie moze naruszaé art. 22 § 12 Kodeksu pracy.

Umowy o dzielo moga by¢ zawierane na wykonanie prac, ktérych materialny lub
niematerialny rezultat mozna jednoznacznie okresli¢ w momencie zawierania umowy.
Rezultat prac powinien by¢ mierzalny i sprawdzalny. Wykonawca dzieta odpowiada
wobec zamawiajgcego za osiggniecie rezultatu okreslonego w umowie.

W przypadku uméw o dzielo zawieranych w celu zamdwienia utworu w rozumieniu prawa
autorskiego, w umowie nalezy zamiesci¢ zapisy stwierdzajace, ze przedmiotem umowy jest
utwor oraz zapisy rozstrzygajace, do ktorej ze stron naleza wylaczne majatkowe prawa
autorskie do utworu, albo zapisy o udzieleniu licencji na korzystanie z utword.

Umowy zlecenia mogg by¢ zawierane na wykonanie réznego rodzaju prac, w tym takze
okreslonych w ust. 2 i 3. Umowa zlecenia jest kazda umowa, w ktoérej wykonawca
zlecenia zobowiazuje sig do dokonania okreslonej czynnoéci prawnej lub faktycznej na
rzecz zleceniodawcy. Wykonawca umowy zlecenia odpowiada wobec zleceniodawcy za
doloZenie nalezytej starannosci przy wykonywaniu umowy.

Jezeli przedmiotem umowy cywilnoprawnej nie jest wykonanie przez wykonawce utworu
w rozumieniu prawa autorskiego, lecz strony przewidujg mozliwosé powstania takiego
utworu w trakcie realizacji umowy (takze umowy zlecenia), w umowie nalezy zamiescic
zapisy rozstrzygajace, do ktorej ze stron bedg naleze¢ wylaczne majatkowe prawa
autorskie do utworu, albo zapisy o udzieleniu licencji na korzystanie z utworu.

§2
Przedmiotem uméw cywilnoprawnych zawieranych z pracownikami Uczelni nie moze by¢

wykonywanie prac zwigzanych z zakresem obowigzkéw wynikajacych z charakteru ich
zatrudnienia w Uczelni.

Z pracownikami Uczelni niebedgcymi nauczycielami akademickimi oraz osobami spoza
Uczelni moga by¢ zawierane umowy o dzielo edukacyjne, ktérych przedmiotem jest
przygotowanie i realizacja zajg¢ dydaktycznych, w szezegélnosci wygloszenie wyldadu.
Do umowy o dzieto edukacyjne stosuje si¢ postanowienia zarzadzenia dotyczace umowy
o dzielo, chyba ze szczegdlny przepis zarzadzenia stanowi inacze;.
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§3
Za prace wykonane na podstawie umowy o dzielo lub umowy zlecenia wykonawcy
przysluguje wynagrodzenie umowne. Okreslone w umowie wynagrodzenie jest
wynagrodzeniem brutto.

Wysokos¢ wynagrodzenia moze by¢ ustalona w formie ryczattowei lub kosztorysowe.
Y ynag

Wysoko$¢ wynagrodzenia okresla si¢ na podstawie obowigzujgcych w Uczelni stawek,
uwzglednigjge ilos¢ i jakos¢ pracy niezbednej do wykonania umowy, termin wykonania
oraz wielko$¢ srodkow okreslonych w budzecie jednostki na ten cel.

Stawki wynagrodzenia, o ktérych mowa w ust. 3, okresla Rektor w odrebnej decyzji.
W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, w tym przy zawieraniu uméw z osobami
o wyjatkowo wysokich kwalifikacjach lub osobami bedacymi specjalistami w rzadkich
specjalnosciach, stawki wynagrodzenia mogg by¢ — za zgoda Rektora — ustalone w wysokosci
WYZSZe].

§4
Umowy zlecenia lub o dzielo zawiera w imieniu Uczelni Rektor lub inna osoba
posiadajaca pelnomocnictwo Rektora obejmujace upowaznienie do zawierania tych
umow.

Przy zawieraniu i realizacji umoéw stosuje si¢ odpowiednio postanowienia zawarte w:

1) zarzadzeniu Rektora PW w sprawie systemu wewnetrzne] kontroli finansowej
w Politechnice Warszawskiej;

2) zarzadzeniu Rektora PW w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych Politechniki Warszawskiej;

3) zarzadzeniu Rektora PW w sprawie szczegdlowych obowigzkéw i odpowiedzialnosci
kierownikow, pracownikéw, doktorantéw i studentdw oraz oséb wykonujgcych prace
na podstawie umowy cywilnoprawnej w zakresie przestrzegania przepisow
bezpieczenstwa i higieny pracy i nauki.

§5
Wzory umowy o dzielo i protokotu odbioru zawierajg odpowiednio zataczniki nr 11 2 do
zarzadzenia.

Wzory umowy zlecenia i protokotu odbioru zawieraja odpowiednio zalacznili nr 3 1 4 do
zarzadzenia.

Wzory umowy o dzielo edukacyjne i protokotu odbioru zawieraja odpowiednio zalaczniki
nr 51 6 do zarzadzenia.

Wzory rachunkéw 1 oswiadezenie dla celéw podatkowych i ubezpieczenia ZUS zawierajg
odpowiednio zalgczniki nr 7, 8 , 91 10 do zarzadzenia.

§6
Za wybor wlasciwego rodzaju umowy zgodnie z § 1 i jej zastosowanie zgodnie z § 2, za
prawidlowe sformulowanie jej tresci, za odbiér przedmiotu umowy, za prawidlowe
wypelnienie rachunkéw oraz za prawdziwo$é i prawidtowosé danych niezbednych dla
wykonania obowigzkéw Uczelni wobec ZUS i organéw podatkowych odpowiada osoba
podpisujgca umowe w imieniu Uczelni jako zamawiajacego.



2. Za prawdziwos¢ 1 prawidlowod$é danych zawartych w o$wiadczeniu do celdow
podatkowych i ubezpieczenia ZUS odpowiada wykonawea umowy.

§7
Zasady obiegu, kontroli i przechowywania dokumentacji w zakresie uméw zlecenia i uméw
0 dzielo okresla instrukcja stanowiaca zalgcznik nr 11 do zarzadzenia.

§ 8
Traci moc zarzadzenie nr 21 Rektora PW z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie zawierania
przez Politechnike Warszawska umow cywilnoprawnych z osobami fizycznymi w brzmieniu
nadanym zarzadzeniami Rektora PW: nr 27 z dnia 12 czerwca 2007 r. i nr 39 z dnia 28
sierpnia 2007 r.

§9

h

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

EK[TOR

prof. dr hab. jnz. Wlodzimierz Kurnik
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